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【附件四】作品說明書電腦檔案製作範例 

作品說明書電腦檔案製作範例 
壹、封面： 

一、版面設定：上、下、左、右各 2cm 

二、封面字型：16級 

貳、內頁： 

一、版面設定：上、下、左、右各 2cm 

二、字型：新細明體 

三、行距：建議 1.5倍行高 

四、主題字級：16級粗體、置中 

五、內文字級：12級 

六、項目符號順序：  

例： 

壹、XXXXXXX 

一、XXXXXXX 

(一) XXXXXXX 

1. XXXXXX 

(1) XXXXXX 

貳、OOOOOOOO 

    一、OOOOOOO 

(一) XXXXXXX 

1. OOOOOO 

(1) OOOOOOO 

參、對齊點：使用定位點對齊或表格對齊 

一、定位點 

 AAAAAAA BBBBBBB 

 CCCCCCC DDDDDDD 

二、表格 

AAAAAA BBBBBBB 

CCCCCCC DDDDDDD 

肆、電子檔： 

   一、文字與圖表及封面須排版完成於 1個檔案中。 

   二、以 WORD文件檔（﹡.DOC或﹡.DOCX）或 ODT檔及 PDF圖檔為限。 

   三、檔案名稱為作品名稱。 

   四、檔案大小限 10M Bytes以內。 

   五、一律以內文第一頁起始插入頁碼。 

伍、統計字數方式： 

    透過 Microsoft Word文書處理軟體字數統計工具計算為準則。 

 


